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Kielce, dn.: 01.05.2020 r.
Zapytanie ofertowe nr 6/2020/RPOWS

na udzielenie zamoéwienia publicznego PES w procedurze rozeznania rynku
na organizacje szkolenia dla wolontariuszy Regionalnego Centrum
Wolontariatu w Kielcach

w ramach projektu pn. ,Centrum Ustug — Wspédtpraca na rzecz spotecznoéci lokalnej”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020.

Zamowienie prowadzone jest z uwzglednieniem ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020” zwanymi dalszej tresci
~Wytycznymi”.

Niniejsze zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U.2019 poz.1843).

l. Zamawiajacy
Regionalne Centrum Wolontariatu
ul. Zeromskiego 36
25-370 Kielce
NIP 9591716805

Il. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest organizacja szkolenia dla wolontariuszy
Regionalnego Centrum Wolontariatu w Kielcach w ramach projektu pn. ,Centrum
Ustug — Wspodlpraca na rzecz spotecznosci lokalnej”, wg specyfikacji zawartej
w zatgczniku nr 1 pn. ,Opis przedmiotu zamdwienia”.

lll. Miejsce realizacji/dostawy zamowienia:
Siedziba Zamawiajgcego: ul. Zeromskiego 36, 25-370 Kielce oraz miejsce zgodne z pkt.
1 lit f) zatgcznika nr 1 pn. ,,Opis przedmiotu zamoéwienia”.

IV.Termin realizacji umowy

Szczegdbtowy termin realizacji umowy zawiera zatgcznik nr 1 pn. ,Opis przedmiotu

zamowienia”.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow spetniajgcych nastepujgce warunki:

1. Posiadajg zdolnosc¢ techniczng gwarantujgcg wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. W zapytaniu ofertowym mogag wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie sg podmiotem
powigzanym z Zamawiajgcym osobowo Ilub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcag
Programem Operacyjnym w skrécie IPZO,

c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Nie spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu opisanych powyzej skutkowaé

bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, a w konsekwenc;ji

odrzuceniem oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

warunki udziatu w postepowaniu muszg spetnia¢ tgcznie.

VI.Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 15.05.2020 r. do godz. 12:00 drogg e-mail na
adres: magdalenagwozdz3@gmail.com (skany podpisanych dokumentow)
w temacie wiadomosci nalezy podac¢ ,Oferta na organizacje szkolenia”, przy czym
datg ztozenia jest data i godzina wptywu oferty na wskazany adres.

Wykonawca zawsze moze ziozy¢ oferte w formie papierowej, w takim przypadku
oferta oraz wymagane dokumenty winny byé dostarczone do Zamawiajgcego
w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu z opisem: ,Oferta na organizacje
szkolenia” do uptywu sktadania ofert, przy czym za date ztozenia rozumie sie date
i godzine wptywu do siedziby Zamawiajgcego na adres: ul. Zeromskiego 36, 25-370
Kielce we wskazanym w pkt. 1. terminie.

VIl. Forma skladania oferty

1.
2.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi by¢ wypetniony/ztozony w sposob

czytelny w jezyku polskim.

Oferta powinna zawierac:

a) Woypetniony i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
formularz ofertowy — Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

b) Woypetnione i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy
oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajacym — Zalacznik
nr 3 do Zapytania ofertowego;

c) Pelnomocnictwo (jesli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu lub/i do podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentéw
rejestracyjnych). Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy (podpisy i pieczecie oryginalne) lub miec
posta¢ aktu notarialnego, albo notarialnie potwierdzonej kopii, lub Kkopii
potwierdzonej za zgodno$¢ =z oryginatem przez osoby udzielajgce
petnomocnictwa.

Wszystkie wymagane zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce/podmiot,

ktérego dany dokument dotyczy, a kazda strona oferty zaparafowana.
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W przypadku, uznania za najkorzystniejszg oferte Wykonawcy ztozong drogg
elektroniczng, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do przediozenia oferty wraz
z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami w formie pisemnej na dzien przed
datg wyznaczong na zawarcie umowy.

Osoby upowaznione do podpisywania oferty, muszg bezposrednio wynikaé
z dokumentéw rejestrowych. Oznacza to, ze jezeli osoba podpisujgca oferte nie jest
wskazana wprost w powotanych dokumentach stwierdzajgcych status prawny
Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej), do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskiej (polski zioty)
124

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zaliczek na poczet realizacji zaméwienia.

VIll. Warunki istothych zmian umowy zawartej w wyniku niniejszego zapytanie
ofertowego.

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian warunkoéw zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, a takze jego uniewaznienia lub
zakonczenia bez wyboru ofert zgodnie z zapisami ponizej.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) poprawiania oczywistych omyitek pisarskich i rachunkowych;

b) wezwania do uzupetnienia, poprawienia lub do udzielania wyjasnieA w terminie
przez siebie wskazanym:

c) wezwania Wykonawcy nie moze dotyczy¢ formularza ofertowego;

d) odwotania badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Odwotanie moze nastgpi¢ do uptywu terminu na sktadanie ofert, uniewaznienie
natomiast, po uptywie terminu na sktadanie ofert.

Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie

przystugujg im zadne roszczenia z tytulu odwotania bgdz uniewaznienia przez

Zamawiajgcego postepowania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane warunkéw umowy w przypadku gdy:

a) nastgpi koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamowienia na
skutek zmian zasad finansowania zadania wynikajgcego z podpisanych przez
Zamawiajgcego umow z Instytucjami Posredniczgcymi,

b) nastgpi zmiana adresu siedziby Wykonawcy w trakcie trwania umowy, numeréw
kont bankowych oraz danych identyfikacyjnych,

¢) nastgpi zmiana adresu realizacji projektu lub siedziby Zamawiajgcego,

d) nastgpi koniecznos¢ poprawienia oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych w tresci umowy,

e) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisébw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy,
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dopuszczalne sg wszelkie zmiany nieistotne rozumiane w ten sposob, ze

wiedza oich wprowadzeniu na etapie postepowania o zaméwieni nie

wptynetaby na krgg Wykonawcow ubiegajgcych sie o zamowienie, ani na wynik
postepowania,

zmiana zakresu przedmiotu zamoéwienia i proporcjonalnego zmniejszenia/

zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku koniecznosci zmiany

zakresu projektu wynikajagce z przebiegu jego realizacji w granicach

dopuszczalnych sekcjg 6.5.2 pkt 20) Wytycznych, {j.:

1/ zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:

i. koniecznosé zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,

ii. warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie;

2/ zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna wartosé zmian
jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie umowie w przypadku zamdwien na dostawy.

IX.Kryteria oceny ofert i sposéb wyboru oferty
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, wedtug nizej wymienionych kryteriow:

a.
b.

Cena brutto oferty — 70pkt
Klauzula spoteczna — 30pkt

2. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujgcych zasad:

a.

kryterium: Cena (wskaznik C) liczony ze wzoru:
C= Najnizsza cena brutto sposréd waznych ofert
Cena brutto badanej waznej oferty
kryterium: Klauzula spoteczna (wskaznik K); Zamawiajgcy wymaga, aby wsrod
0s6b bezposrednio wykonujgcych zamowienie zatrudniona byta co najmniegj
1 osoba bezrobotna na podstawie skierowania z powiatowego urzedu pracy,
zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy lub na podstawie wiasciwego dokumentu kierujgcego
bezrobotnego do pracodawcy wystawionego przez organ zajmujgcy sie
realizacjg zadah z zakresu rynku prac; wyzej wskazana 1 osoba musi byé
zatrudniona nieprzerwanie przez caly okres trwania umowy; Zamawiajgcy
uprawniony jest do kontroli spetniania przez wykonawce wymagan dotyczgcych
zatrudniania 1 osoby bezrobotnej; ocena dokonana zostanie na podstawie
ztozonego w ofercie o$wiadczenia (Zatgcznik nr 2) w nastepujgcy sposob:
— wérdd osbéb bezposrednio wykonujgcych zamodwienie zostanie
zatrudniona co najmniej 1 osoba bezrobotna — 30 pkt,
— wsrdéd osob bezposrednio wykonujgcych zamowienie nie zostanie
zatrudniona co najmniej 1 osoba bezrobotna — 0 pkt.

x 70 % x 100

3. Obliczenie liczby punktéw dla poszczegdlnych ofert na podstawie przyjetych
kryteriow:
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Obliczenie liczby punktéw dla poszczegdlnych ofert na podstawie przyjetych
kryteriow:

LP — catkowita liczba punktéw obliczona wg wzoru: LP=C + K
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, kidrego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru (uzyskata najwyzszy wynik),
przy czym Zamawiajacy (zgodnie z umowag o dofinansowanie) w pierwszej
kolejnosci udzieli zamoéwienia Podmiotowi Ekonomii Spotecznej.

Maksymalnie oferta moze otrzymac 100 pkt.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejsze] z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

X. Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z VWykonawcami jest:
Magdalena Gwoézdz — mail: magdalenagwozdz3@amail.com, tel. 41 362 14 12.

Xl. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

T

2.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, kidrzy przestali oferty w ustalonym terminie.

W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub z niezaleznych przyczyn bedzie zmuszony do rezygnacji z
realizacji dostawy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é negocjowania ceny z potencjalnym
Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte w stosunku do pozostatych ofert,
w przypadku, gdy warto$¢ ofert przewyzsza kwote srodkéw przeznaczonych na
ZamoOwienie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tej oferty, ktérej cena brutto nie
przekroczy kwoty brutto mozliwej do zakontraktowania okreslonej we whiosku
o dofinansowanie Projektu (kwota wartosci zamowienia).

Zamawiajacy zasirzega sobie mozliwosé uniewaznienia Zapytania ofertowego jesli
cena brutto najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng brutto przewyzsza
kwote, kidrg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia.

Xil. Wykaz zalacznikow

1.

2.
3.
4

Opis Przedmiotu Zamowienia — zatgcznik nr 1;

Formularz oferty — zatgcznik nr 2,

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatacznik nr 3;
Wzdér umowy — zatgcznik nr 4.
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